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PROGRAMA DE ASISTENTE INMOBILIARIO 

Alcances de la Formación Profesional: Se prepara a un profesional que puede trabajar como 

empleado capacitado para desempeñarse en funciones operativas y administrativas que se 

desarrollan en Inmobiliarias o en empresas del rubro. Actuar en los negocios sobre bienes 

muebles e inmuebles intermediando y asesorando entre la oferta y la demanda, y concretando  

contratos de compra-venta o locación de bienes, incluidos fondos de comercio. Sus funciones 

van más allá de la simple tarea de realizar trámites a Terceros , poseerá conocimientos de 

Informática , Inglés y Gestión Administrativa , Contable y Financiera para ocupar cargos de 

mayor responsabilidad en el Sector Público y/o Privado.- 

 

Duración: Un año – Divididos en 4 Trimestres que representa una carga horaria total  240 

horas reloj , repartidas en clases Presenciales y Distancia .- 

DESCRIPCIÓN DE LOS CONTENIDOS  

 

Modulos de Formación Orientada  

Asesor Inmobiliario Conceptos Básicos – Registro Propiedad –  

Comunicación – Servicio - Negociación 

Operaciones Inmobiliarias Documentación Requerida para la Operatoria 

de Compra Venta 

El Escribano y sus Funciones 

Documentacion de la Operatoria Inmobiliaria Contratos – ley de Alquileres – Comodato - 

Garantías 

Módulos de Formación Básica 

Informática Introducción a la Informática 

Internet y Redes Sociales 

Procesador de Textos 

Planilla de Cálculo 

Presentación Multimedial 

Idioma Inglés Gramática Básica y Vocabulario 

Traducción de Textos Técnicos 

Presentación de cartas y CV en idioma 

Gestion Administrativa  Principios de Administración 

Proceso Administrativo 

La Planificación 

Gestión Contable Actividad Económica 

Documentos Comerciales 

Partida Doble 

Resultados y estados Contables 

Marketing Posicionamiento de Producto o servicio en el 

mercado 

Indentificacion de Clientes y desarrollo de 

relaciones 

Administracion de la demanda 

Creación y Prestación de Servicios 

Gestión Financiera Principales operaciones Financieras 

Operaciones de Capitalización 

Planificacion Financiera 

Proyectos de Inversión 

 


